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Ai Docenti 
Albo 

Sito web 
 

 

 
Oggetto: Calendario degli impegni propedeutici all’inizio delle attività didattiche A.sc. 
2024/2025 
 

Tenuto conto dell’art. n.43 c.3 lettera a-b del CCNL Istruzione 2019/2021  gli incontri previsti nel 
calendario degli impegni propedeutici si svolgeranno sia in presenza sia on-line secondo quanto 
meglio specificato di seguito.  
 
Gli incontri in video conferenza si terranno sulla piattaforma Google Suite attivata dalla nostra 
scuola, utilizzando l’applicazione MEET. Il Link per l’accesso alle riunioni verrà comunicato ai 
partecipanti tramite apposita circolare.  
 
A tutela della Privacy: 
 
1. Solo gli invitati possono accedere all’incontro; 
2. E’ importante che ogni partecipante scelga per il collegamento un luogo chiuso, definito, 

consono e riservato e senza distrazione alcuna, essendo riunioni di servizio e rientrando 
specificatamente negli adempimenti professionali previsti dal C.C.N.L.; 

3. E’ consigliabile utilizzare degli auricolari; 
4. Non potrà essere effettuata alcuna registrazione della videoconferenza tranne che dai 

Gestori della Riunione così come specificato dalle note di Convocazione. 
  

DATA   DALLE 

ORE   

ALLE ORE   OGGETTO   SOGGETTI COINVOLTI   

Lunedì   2 

Settembre 

2024 

 

 

 

 

8,00 8.15  Presa di Sevizio 

I sigg.ri docenti dovranno 

essere muniti del format di 

presa sevizio (pubblicato sul 

sito) debitamente compilato  

 

Inoltre successivamente alla 

presa di servizio dovranno 

iscriversi nei diversi gruppi 

di lavoro scegliendone max 

due 

Scuola Infanzia e Primaria Barracca e 

Bucalo 

8,15 8,30  Scuola Infanzia e Primaria Centro  

8,30  

 

8.45 Scuola Infanzia e Primaria Cantidate e 

Sparagonà – Via delle Colline 

8.45 9.00 Docenti neo assunti/trasferiti 
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8.30 10.00 Incontro con DS e DSGA Collaboratori scolastici 

10,00 12,30 Esame documentale punti 

odg Collegio dei docenti 

della data odierna   

Seduta plenaria Link del DS 

https://meet.google.com/uumogyxaof  

18.30 20.00 Collegio dei docenti   c/o Sc. Secondaria di I grado “L. Petri” 

Martedì   3 

settembre  

 

Dalle 

ore 9.00  

Sino al 

completamento  

 

Visita ai plessi di   

Sparagonà –Bucalo- Centro-

– Cantidate- Via delle 

Colline – Barracca   

 

Rspp – coordinatori didattici di sede - 

Aspp 

16.00  16,30 Incontro con Docenti di 

Sostegno e docenti 

prevalenti delle classi 

Scuole Secondarie di I gr. di Antillo, 

Sant’Alessio, Santa Teresa di Riva, 

Savoca  

16,30 17,30 Scuola Primaria Centro 

17.30 18,00  Barracca 

18.00 19.00 Bucalo  

19.00 19.30  Cantidate 

19.30 19.50 Sparagonà  

O.d.g. dell’incontro con docenti di sostegno e docenti prevalenti 

1. Esame dei casi didattici e delle esigenze progettuali ; 

2. Previsione   Assegnazioni Docenti di Sostegno A.S. 2024/2025; 

3. Assegnazioni Ass.ti Autonomia e alla Comunicazione A.S. 2024/2025; 

4. Esame dell’organizzazione dell’attività educativa e didattica; 

5. Stesura PEI 

8.00 

 

 

9.00 

 

10.00 

 

 

 

11.00 

 

 

12.00 

 

 

Sino al 

completamento 

delle attività e 

alla 

pubblicazione 

del relativo 

verbale e 

contestuale e 

invio al 

coordinatore 

didattico di 

sede per 

successiva 

consegna al 

Dirigente 

Scolastico 

Continuità Scuola Primaria 

- Scuola secondaria di I 

grado Santa Teresa di Riva   

Classe I sez. A   

 

 

Classe I sez. B  

 

 

Classe I sez. C  

 

 

Classe I sez. M 

 

 

Classe I sez. F 

 

8,00 COME SOPRA Continuità Scuola Primaria 
- Scuola secondaria di I 
grado   
 

Doc. classe V e docenti classe I   sc. 

Secondaria 1°grado plesso Antillo  

link coordinatore  

9,00 COME SOPRA   Doc. classe V e docenti Classe I sc. 

Secondaria 1°grado plesso Sant’Alessio  

link coordinatore  

https://meet.google.com/uumogyxaof


 

  

 

 

10,00 COME SOPRA Doc. classe V e Classe I docenti sc. 

Secondaria 1°grado plesso Savoca Rina  

link coordinatore  

L’incontro avrà come oggetto il seguente odg:  

• Proposte per le attività di continuità, con stesura di unità di apprendimento relative alla programmazione 
verticalizzata su tematica condivisa  

• Esame dei fascicoli personali degli alunni;  

• Lettura della Direttiva Ministeriale 27 dicembre 2012 “Strumenti d’intervento per alunni con bisogni educativi 
speciali e organizzazione territoriale per l’inclusione scolastica”   

• Piano didattico personalizzato (PDP) per alunni con bisogni educativi speciali (BES)   

• Stesura di dettagliata relazione sulle caratteristiche dell’alunno BES e idonea motivazione pedagogico –
didattica;   

• Proposte laboratoriali per le diverse classi   

• Comunicazione del Presidente  

• Lettura ed approvazione del verbale 

mercoledì 

4 

Settembre 

2024 

 

 

08.30 10.30 Riunione dei vari gruppi di 
lavoro e di progetto:   
Organizzazione attività- 

progetti e laboratori 

curricolari ed extracurricolari   

Si precisa che Valutazione- 

progettazione - report Pdm 

Curricolo educazione civica 

saranno proposti per 

deliberazione al Collegio 

docenti del 6 settembre p.v.  

Tutti i docenti  

Link referenti gruppi di lavoro (vedi 

allegato) 

 

10.30 12.30 Dipartimenti disciplinari Link referenti 

REFERENTI  

( NOMINE PROVVISORIE ): 

 

SCUOLA INFANZIA 

Ins. Lo Conti Maria  

 

SCUOLA PRIMARIA 

Ins. Palella Rosanna  

Ins. Ucchino Antonella  

Ins. Muscolino Orietta  

 

SCUOLA SECONDARIA DI 1° GRADO 

Lettere: Prof.ssa Moschella Maria Antonia  

Scienze mat. e Tecn:. Prof.ssa Ramiri Carmela  

Lingue: Prof.ssa Santoro Adriana  

Scienze motorie e musica e Religione: Caminiti Domenico 
 
O.d.G.:   

Rivisitazione delle Programmazioni educativo-didattiche disciplinari d’Istituto con:  

- Individuazione delle Unità di apprendimento disciplinari o pluridisciplinari su tematica 

condivisa  

- Obiettivi generali del processo formativo, obiettivi formativi e obiettivi specifici di apprendimento 
della specifica azione didattica;   



 

  

 

 

- Sussidi utilizzabili o richiesti (Specifica richiesta deve essere inoltrata al Dirigente Scolastico) 

- Strumenti e tempistica delle verifiche nel corso dell’anno scolastico  

- Soluzioni Organizzative (Laboratori - gruppi di livello- gruppi di progetto- spazi)  

- Standard minimi in ciascuna materia riferibili a ciascuna classe di appartenenza  

- Preparazione dei test d’ingresso, con tempi delle prove, comuni per tutte le classi parallele;  

- Stesura dei criteri relativi alle verifiche in decimi DA RIPORTARE FEDELMENTE SU TUTTE 
LE VERIFICHE SCRITTE CON SPECIFICHE RELATIVE ALLE DIVERSE TIPOLOGIE 
DISCIPLINARE ;  

- Programmazione per la scuola sec. di I grado di test oggettivi comuni per TUTTE LE DISCIPLINE 
a fine quadrimestre;  

- Definizione delle singole competenze per ciascuna disciplina da inserire nel registro elettronico a 
cura dei docenti responsabili dei dipartimenti in collaborazione con Funzioni strumentali e 
Assistente Amministrativa delegata 

- Definizione delle competenze trasversali (vedi obiettivi RAV e curricolo verticale di Educazione 
civica ) e griglie di valutazione relative alle attività laboratoriali (approfondimento e studio 
guidato) previste per anno scolastico, esame della progettazione didattico-educativa vigente e 
proposte ed organizzazione degli incontri per la stesura della progettazione di livello   

 
Il tutto dovrà essere pubblicato in Scuola Next a cura dei responsabili di dipartimento/ campi 

d’esperienza della Scuola dell’Infanzia /Primaria /Secondaria di I grado, dopo opportuna 

approvazione dei verbali da parte di tutti i presenti 

 

Giovedì 5 

settembre 

2024 

Dalle 

8,00 

Sino al 
completamento 
delle attività e alla 
pubblicazione del 
relativo verbale e 
contestuale e 
invio al 
coordinatore 
didattico di sede 
per successiva 
consegna al 
Dirigente 
Scolastico 

Continuità Scuola  

dell’infanzia /Sc. Primaria  

 

Doc. cl. I della Sc. Primaria e Sc. 
Infanzia plesso Rina;  
link coordinatore 

Dalle 

9,00 

Doc. cl. I della Sc. Primaria e Sc. 
Infanzia plesso Antillo  
link coordinatore 

Dalle 

10,00 

Doc cl.. I della Sc. Primaria e Sc. 
Infanzia plesso S. Alessio;  
link coordinatore 

15,00  Incontro DS con referenti 

gruppi di lavoro e di 

progetto e promotori di 

iniziative  

Link del DS 

15.30  

 

16.30 Consigli di intersezione e 

Scuola Infanzia   

 

16.30 17.30 Consigli di interclasse 

Scuola Primaria Centro  

 

17.30 18.00 Scuola primaria Barracca  

18.00 18.30 Scuola primaria Bucalo  

18.30 19.00 Scuola primaria Cantidate  

19.00 19.30 Scuola primaria Sparagonà  



 

  

 

 

Dalle 

ore 

16,30 

Sino al 

completamento 

delle attività e 

alla 

pubblicazione 

del relativo 

verbale e 

contestuale e 

invio al 

coordinatore 

didattico di sede 

per successiva 

consegna al D.S. 

Interclasse plesso Sant’Alessio Siculo 

Intersezione plesso Sant’Alessio Siculo 

Dalle 

ore 

17,30 

Interclasse plesso Antillo  

Intersezione plesso Antillo  

 

Dalle 

ore 

18,30 

Interclasse plesso Rina 

Intersezione plesso Contura 

 

15.30 16.00 Consiglio di classe Sc. Sec. I grado di S. Teresa di Riva classe III sez. F.   

16.00 

16,30 

16,30 

17,00 

Consiglio di classe Sc. Sec. I grado di S. Teresa di Riva Cl.  II sez. M  

Consiglio di classe Sc. Sec. I grado di S. Teresa di Riva classe III sez. M.   

17,00 

17.30 

17,30 

18,00 

Consiglio di classe Sc. Sec. I grado di Sant’Alessio Cl. II sez. E   
Consiglio di classe Sc. Sec. I grado di Sant’Alessio Cl. III sez. E 

18,00 

18,30 

18,30 

19,00 

Consiglio di classe Sc. Sec. I grado di S. Teresa di Riva Cl.  II  A 

 Consiglio di classe Sc. Sec. I grado di S. Teresa di Riva III sez. A  

19,00 

19.30 

19.30 

20.00 

Consiglio di classe  Sc. Sec. I grado di S, Teresa di Riva Cl. II sez. B  

Consiglio di classe Sc. Sec. I grado di S, Teresa di Riva Cl e III sez. B  

 

16.00 

 

16.30 
 
Consiglio di classe  Sc. Sec. I grado di Antillo Cl. II e III sez. G  

16,30 

17.00 
17,00 

17.30 
Consiglio di classe Sc. Sec. I grado di Savoca Cl. II sez. D  

Consiglio di classe Sc. Sec. I grado di Savoca Cl. III sez. D  

17,30 

18,00  
18,00 

18,30 
Consiglio di classe Sc. Sec. I grado di S Teresa di Riva Cl.  II sez. C 

Consiglio di classe Sc. Sec. I grado di S Teresa di Riva C  III sez. C 

I Consigli di classe di cui sopra sono convocati per la trattazione del seguente o.d.g.:  

• Esame della situazione educativo didattica della classe;  

• Lettura della Direttiva Ministeriale 27 dicembre 2012 “Strumenti d’intervento per alunni con 
bisogni educativi speciali e organizzazione territoriale per l’inclusione scolastica”   

• Piano didattico personalizzato (PDP) per alunni con bisogni educativi speciali (BES) ; 
Delibera del team docente (tranne che per le classi prime, ove è rimandato al prossimo 
consiglio di classe);  

• Stesura di dettagliata relazione sulle caratteristiche dell’alunno BES e idonea motivazione 
pedagogico –didattica;   

• Proposte di specifiche trattazione per attività laboratoriali in aula;  

• Comunicazione del Presidente 

• Lettura ed approvazione del verbale 

 

 

 

 

 

Venerdì 6 

settembre 

2024 

8.30 

 

10.45 

10.30 

 

12.45  

PLESSI  

 

Collegio Docenti 

 

Tutti i docenti 

 

Seduta plenaria c/o  

Sc. Secondaria  I grado “L.Petri”  

1. Regolamento d’Istituto a.s. 2024/2025;   

2. Patto di corresponsabilità educativa a.s. 2024/2025  

3. Approvazione delle Progettazioni d’istituto Scuola dell’Infanzia- Scuola primaria- Scuola 

secondaria di I grado;  



 

  

 

 

 4. Approvazione dei sistemi di valutazione: Scuola dell’Infanzia- Scuola primaria – Scuola 

secondaria di I grado- Schemi condivisi di Valutazione delle competenze sociali   

5. Relazione dei diversi gruppi di lavoro /commissioni;   

6. Curricolo di educazione civica: modello organizzativo  

7. Modello di valutazione delle competenze trasversali  

8. PDM/RAV 2024/2025;  

9. Nomina Funzioni Strumentali A.sc. 2024/2025 

10. Consegna Test d’ingresso;  

11. Comunicazioni del Dirigente scolastico.  

12. Lettura ed approvazione verbale seduta. 

 
Per ciascun incontro l’apposito verbale dovrà sempre riportare la presenza/assenza di Tutti i partecipanti. 

Qualora un docente, facendo parte di più gruppi di lavoro , parteciperà nella medesima giornata a più 

riunioni, IL RESPONSABILE È TENUTO A DETTAGLIARNE ORARIO NEL VERBALE . 

 

Si confida in fattiva e sinergica collaborazione al fine di avviare l’anno scolastico con puntualità e valida 
progettazione educativo – didattica.  

 

              
La Dirigente Scolastica 

Prof.ssa Enza Interdonato 


